UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KHANH HOA Pdc 14p - Ty do - Hanh phiic
$6: 1183/QP-UBND Khdnh Hoa, ngay 27 thdang 4 nam 2017
QUYET PINH

V¢ vige cong b thii tuc hanh chinh méi ban hanh, bj bai bd trong linh vyc
chiing thye thudc thim quyén giai quyét ciia UBND cAp huyén
trén dia ban tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH KHANH HOA
Cin cir Ludt t6 chitc chinh quyén dia phuong ngiy 19 théng 6 nim 2015;

Cin cir Nghi dinh sb 63/2010/ND-CP ngay 08 thing 6 nim 2010 cta Chinh
pht v& kiém soét thi tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s§ 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ctia Chinh
phu stra d8i, bd sung mot s didu cta cc nghj dinh lién quan dén kiém soét thu tuc
hanh chinh;

Can cir Thong tr s§ 05/2014/TT-BTP ngdy 07 théng 02 nim 2014 cla B
tredng Bo Tu phdp hudng din cong bd, niém yét tha tuc hanh chinh va béo cdo vé
tinh hinh, két qua thyuc hién kiém soét thi tuc hanh chinh;

Xét d& nghi cuia Gidm dbc S& Tu phép tai To trinh s§ 532 /TT-STP ngay
14/4/2017,

QUYET DINH:

Piéu 1. Cong b6 kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh méi ban hanh, bi

béi bd trong linh vyc chimg thyc thuge thAm quyén giai quyét cua UBND cép huyén
trén dia ban tinh Khéanh Hoa.

Pidu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pidu 3. Chénh Vin phong Uy ban nhén dén tinh, Giam déc S& Tu phap, Thu
trudng cdc co quan, ban, nganh; Chu tich UBND céc huyén, thi x3, thanh phd; céc t6
chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hénh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn

- Nhu Dleu 3 (t/h);

- Cuc Kiém so4t TTHC (VPCP);

- TT.HDND tinh, Ban PC HDND tinh;
- Chu tich UBND tinh (b/c);

- S& Tu phép;

- TT Cong bao, Cbng TTPT tinh;

- Luw: VT, DL, LT.

Nguyén Duy Bac 0




lfhz"in I . .
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh méi ban hanh thudc thim quyén gidi quyét
ciia UBND cap huyén

Tén thi tuc hanh chinh

1

Cip ban sao tir sb gdc

2

Ching thuc ban sao tir ban chinh gidy to, vin ban do co quan, tb chic ¢6
thdm quyén cia Viét Nam cép hodic chu'ng nhén

Chirng thyc ban sao tir ban chinh gidy t0, vén ban do co quan, t6 chtic ¢6
thdm quyen ctia nudc ngoai; co' quan, tb chire 6 thdm quyén cua Viét Nam

lién két v6i co quan, tb chirc ¢6 thim quyen cia nude ngoai cap hodc ching
nhan

Chimng thuc chit ky trong cac gidy td, vin ban (ap dung cho ca trudng hop
chimg thuc diém chi va trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky,
khéng diém chi dugc)

Chimg thue viée sira d6i, bd sung, hily bd hop dong, giao dich

Sira 16i sai sét trong hop ddng, giao dich

Cap ban sao c6 ching thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich da dugce ching
thuc

Chirng thuc chit ky nguoi dich ma ngudi dich 1a cdng tac vién dich thuét cia
Phong Tu phép

Chirng thuc chit ky ngudi dich ma ngudi dich khéng phai 1a cong tac vién
dich thudt cia Phong Tu phép

10

Chimng thyuc hop dong, giao dich lién quan dén tai san 13 dong san

11

Chirng thuc vin ban thda thuén phén chia di san ma di san 1a ddng san

12

Chirng thuc vin ban khai nhén di san ma di san la dong san




2. Danh muc thii tuc hanh chinh bi bai bé thudc thim quyén giai quyét cla

UBND cép huyén
STT| S6hoso Tén thé tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh
TTHC viéc bii bé TTHC
Thong tu 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
1 Cap ban sao tir s6 goc ;?;B;;aéhi?:% ?%y
ndp, quan ly va st dung
hi chitg thuc
Thong tu 226/2016/TT-
Ching thuc ban sao tir ban chinh BTC ngay 11/11/2016
5 gidy to, viin ban do co quan, ) chuc |cia B¢ Tai Chinh quy
c6 thAm quyén cda Viét Nam cdp  |dinh mirc thu, ché 4§
hodc ching nhin " ndp, quan ly va st dung
hi chimg thuc
Chimng thue ban sao tir ban chinh Thong tu 226/2016/TT-
gidy to, van ban do co quan, td chitc BTC ngay 11/11/2016
co tham quyén ctia nuéc ngoai; co cua B6 Tai Chinh quy
3 quan, tb chirc c6 thdm quyén cua Viétidinh mtc thu, ché @
Nam lién ket v&i co quan, td chire c6 ndp, quéan ly va st dung
thim quyen cia nudc ngoai cép hogc [phi ching thuc
chirng nhén
Chimg thue chit ky trong cac gidy 10, g;%lg tu 226/2016/T1-
ngay 11/11/2016
vin ban (4p dung cho cé truong hop BG Tai Chinh
4 chung thuc d1em chi va truong hop ;‘;‘h ¢ Tai -y
. muc thu, ché 6
ngudi yéu cau chiing thuc khong ky, v p
khong diém chi dugc) nﬁf’ qx'zan y vasir dung
chirng thuc
Thong tur 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
5 Ching thyc viéc sira ddi, bd sung, [cua BO Tai Chinh quy
huy bd hop ddng, giao dich dinh mirc thu, ché d6
ndp, quan ly va sir dung
hi chimg thuc
Thong tu 226/2016/TT-
6 iﬁ;} 13i sai s6t trong hop dong, giao ?;CBI(I)gFgl 15{111;}/122&5
‘ dinh muec thu, ché do
op, quén ly va su dung




phi chimg thuc

Cép ban sa0 co chimg thyc tir ban
chinh hop dong, giao dich d& dugc
chiing thuc

Thong tu 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
cua Bo Tai Chinh quy
dinh mirc thu, ché do
ndp, quan ly va st dung
phi ching thuc

Chirng thuc chit ky ngudi dich ma

cta Phong Tu phap

ngudi dich 1a cdng tac vién dich thuat

Thong tu 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
cua Bo Tai Chinh quy
dinh mirc thu, ché d¢
ndp, quan ly va st dung
hi ching thuc

Ching thuc chit ky ngudi dich ma
nguoi dich khdong phai 1a cOng tac
vién dich thuat ciia Phong Tu phap

Thong tu 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
ctua Bo Tai Chinh quy
dinh mirc thu, ché do
nop, quan ly va sit dung
hi chimg thuc

10

Chimg thuc hop dong, giao dich lién
quan dén tai san 1a dong san

Thong tu 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
ctia BO Tai Chinh quy
dinh mirc thu, ché do
nop, quan ly va sir dung
hi chimg thuc

11

Chitng thuc van ban théa thuén phan
chia di san ma di san 14 déng sén

Thong tu 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
cua Bo Tai Chinh quy
dinh mtrc thu, ché &5
ndp, quan ly va sir dung
hi ching thuc

12

Chimg thuc van ban khai nhén di san
a di san 13 dong san

Thong tu 226/2016/TT-
BTC ngay 11/11/2016
ctia B6 Tai Chinh quy
dinh muc thu, ché do
nop, quan ly va su dung
phi ching thuc




Phin II
NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH TRONG LINH vUC
CHUNG THUC THUOC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA UBND CAP HUYEN

1. Thi tuc cAp ban sao tir s6 gbe
- Trinh ty thuc hién:

+ Ngudi yéu céu cap ban sao tir sb gdc chuin bj hé so theo dung quy dinh,
ndp hé so tai B§ phén tiép nhan va tra két qua ctia UBND cép huyén.

+ Nguorl yéu céu cip ban sa0 tir s6 gbc phai xuét trlnh cac glay to phuc VU
cho yéu cau cAp ban sao tir sb gbc. Truomg hop ngudi yéu chu cip ban sao tir sb
gdc giri qua buu dién thi phai giri kém theo ban sao c6 chimg thuc gidy t& theo quy
dinh.

+ Co quan, t& chirc.can cir vao sb gbe dé cAp ban sa0 cho ngudi yéu céu; noi
dung ban sao phai ghi theo dting ndi dung da ghi trong sb gbe.

+ Trong trudng hap khong tim thay s6 gdc hoc trong sb gbc khong co thong
tin vé ndi dung yéu cdu cdp ban sao thi co quan, t8 chic dang luu gitt s6 gbe cb
trach nhiém tra 101 bing van béan cho ngum yéu clu.

+ Nguoi yeu clu cép ban sao tir sb gbc nhén két qua tai noi ndp hé so hodic
qua buu dién (néu ndp qua buu dién).

- Cach thlrc thwe hi€n: Nop hd so truc tiép tai Bo phan t1ep nhén va tra ket
qua cua UBND cip huyén noi co quan, t8 chirc thudc UBND cép huyén luu s6 gbc
hodc giri yéu ciu qua buu dién

- Thanh phin, s6 lrgng ho so:

+ Trudng hop ndp truc tiép thi xuét trinh ban chinh hoic ban sao cé ching
thuc gidy chimg minh nhan dén hotic ho chiéu con gia tri sir dung.

+ Trudng hgp nguoi yéu ciu cap ban sao tir sé gbc giri qua buu dién thi phai
gtri kém theo ban sao co chimg thuc gidy chirng minh nhén dan hodc ho chiéu con
gia tri su dung, phong bi dan tem ghi 5 ho tén, dia chi ngudi nhan cho co quan, tb
chirc cip ban sao.

+ Truorng hop ngudi yeu chu I3 ngu0'1 dai dién theo phép ludt, ngudi dai dién

theo tly quyén cta ca nhén, td chitc duge cip ban chinh; cha, me, con; v, chdng;
anh, chi, em ruft; nguoi thira k& khac clia ngudi duoc cép ban chinh trong trudng



hop ngudi do da chét thi phai xuft trinh gidy tor chi’rng minh quan hé vdi nguoi
dugc clp ban chinh.

- Thoi han gidi quyét: Trong ngay co quan, td chirc tiép nhén yéu cdu hodc
trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhén yéu ciu sau 15 gid. Trong trudmg hop
yéu cau cap ban sao tir sd gdc dugc giri qua buu dién thi thai han duge thue hién
ngay sau khi co quan, t§ chirc nhan du hd so hop 18 theo déu buu dién dén.

- Péi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan, t3 chirc

- Co quan thwe hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc thugc UBND
cép huyén dang quén ly sb gbc .

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban sao dugc cép tir s& gbe

- Lé phi: Khong

- Tén méu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, didu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Phai cé sb gbc

- Can cit phap ly cida thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phti vé cp ban
sao tlr ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc hop ddng, giao dich;

+ Théng tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va st dung phi chimg thuec.

2. Thi tuc chirng thwe ban sao tir bin chinh gidy t&, vin bin do co quan
to chirc c6 thim quyén ciia Viét Nam cip hoic chirng nhén

- Trinh tw thwc hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc chuén bi hd so theo ding quy dinh, ndp hd so
tai BO phan tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén.

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc phai xuét trinh ban chinh gidy t¥, vin ban 1am
co s& @& chimg thuc ban sao va ban sao cin chimg thyec.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc chi xudt trinh ban chinh thi co quan,
t5 chirc tién hanh chup tir ban chinh dé thuc hién ching thyc, trir trudng hop co
quan, td chirc khéng c6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra ban chinh, dbi chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding véi ban chinh, ban chinh gidy to, van ban khong thudc cac
trudng hop ban chinh gidy to, vin ban khong duge ding 1am co sé dé ching thuc
ban sao thi thuc hién chimg thuc nhu sau:



* Ghi ddy dd 101 chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh theo mAu quy dinh,

* Ky, ghi 13 ho tén, dong diu cta co quan thyuc hién ching thyc va ghi vao
s chimg thue.

D&i véi ban sao cé tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 chimg vao trang cudi,
néu béan sao co6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng dau giap lai.

M3i ban sao duoc chimg thuc tir mdt ban chinh gidy t, vin ban hofc nhiéu
bén sao dugc chimg thyuc tir mdt ban chinh giéy to, vin ban trong cling mot thoi
diém duoc ghi mot s chimg thuc.

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc nhén két qué tai noi ndp hd so.

+ Thoi gian tiép nhan v trd két qua: Tir thir hai dén sang thir bay hang tudn,
trong gid hanh chinh trir ngdy nghi, nghi 1€ theo quy dinh.

- Cach thirc thire hién: Nop hd so truc tiép

- Thanh phén, s6 lirgng ho so: Ban chinh gidy to, vin ban 1am co s¢ dé
ching thic ban sao va ban sao cin chimg thuc. Truong hop nguoi yéu cau chu'ng
thuc chi xut trinh ban chinh thi co quan, t8 chirc tién hanh chup tir ban chinh dé
thyc hién chimng thuyc, trir trudng hop co quan, td chirc khdng cb phuorng tién dé
chup. Ban sao, chup tir ban chinh dé thuc hién ching thuc phai cé day da céc trang
d& ghi thong tin cta bén chinh.

- Thoi han glal quyet Trong ngay co quan, td chic tiép nhan yéu cau hodc
trong ngay lam viéc tlep theo, néu tiép nhan yéu cdu sau 15 gio. Pbi vcn trudng hop
cung mét lac yeu cau chimg thuc ban sao tir nhidu loai ban chinh gidy to vin ban;
ban chinh ¢ nhiéu trang; yeu ciu sb luong nhiéu bin sao; ndi dung gidy 10, vin
ban phuc tap kho kiém tra, dbi chiéu ma co quan, td chirc thyc hién chimg thuc
khong thé dap tmg dugc thdi han quy dinh néu trén thi thoi han chirg thuc dugce
kéo dai thém khdng qua 02 (ha1) ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo théa thudn
bang van ban véi ngudi yéu ciu chimg thyc. Truong hop tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo hogc phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhin ho
so phai ¢6 phleu hen ghi & thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau

ching thue.

- P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, tb chuc
- Co quan thwe hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép.

- Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban sao duogce chimg thuc tir ban
chinh



- L& phi: 2.000 ddng/trang. Tir trang thir ba trd 1én thu 1.000 déng/trang,
nhung mirc thu t6i da khong qua 200.000 dong/ban. Trang 1a cin cir dé thu phi
duogc tinh theo trang ctia ban chinh

- Tén miu don, mau t& khai: Khong

- Yéu chu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to, vin
ban can chimg thyc.

Ban chinh giéy td, van ban khong duoc ding lam co s¢ dé chimg thuc ban
sao:

+ Ban chinh bi ty x6a, stra chita, thém, b6t ndi dung khong hqp I€.

+ Ban chinh bi hur hdng, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.

+ Ban chinh déng diu mat cia co quan, t6 chic cé thAm quyén hoic khong
déng ddu mét nhung ghi rd khéng duoc sao chup.

+ Ban chinh c6 ndi dung trai phép luat, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich
dong chién tranh, chéng ché d6 x4 hoi cha nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cta
dan tdc Viét Nam; xiic pham danh dy, nhén phém, uy tin cia c4 nhan, td chirc; vi
pham quyén céng dan. »

+ Ban chinh do co quan, t§ chirc ¢6 thAm quyén cta nudc ngoai chp, cong
chirng hodc chimg nhin chua dugc hgp phéap hoa 1anh sy theo quy dinh tai Khoan 1
Piéu 20 ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP.

+ Gidy to, van ban do c4 nhén ty l4p nhung khéng c6 x4c nhin va déng dau
clia co quan, tb chirc ¢6 thim quyén.

- Can cir phép ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ciia Chinh phti vé& cip ban
sao tir sd géc, chimg thye ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg thuc
hop ddng, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan Iy va sir dung phi chimg thuec.

+ Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia Bé Tu phép quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Nghi dinh s 23/2015/ND-CP vé cip
ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va ching
thuc hop ddng, giao dich



3. Thi tuc chlrng thwe béan sao tir ban chinh glay to, van ban do-co quan,
t§ chirc c thim quyen clia nwdc ngoal, co quan, tb chu’c c6 thAm quyen cua
Viét Nam lién két véi co quan, t& chirc c6 thaim quyen ciia nwdc ngoai cip
hodc chirng nhan

- Trinh tu thwc hién:

-+ Nguorl yéu ciu chung thue chudn bi hd S0 theo diing quy dinh, ndp hé so
tai BG phén tiép nhén va tra két qua cia UBND cép huyén.

+ Nguoi yéu cau chimg thuc phai xuat trinh ban chinh glay td, van ban lam
co s& d& chimg thuc ban sao va ban sao can ching thyc.

- + Trudng hgp ngudi yéu ciu chung thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan
tién hanh chup tir ban chinh @8 thuc hién chimg thuc, trir truong hop co quan khong
c6 phuong tién dé chup.

+ Ngudi thye hién ching thuc kiém tra ban chmh d6i chiéu véi ban sao, néu
ndi dung ban sao ding vm ban chinh, ban chinh gidy td, vin ban khong thudc cac
trudng hop ban chinh gidy t0, vin ban khéng dugc dung lam co s& dé chimg thuc
ban sao thi thuc hién ching thyc nhu sau:

* Ghi ddy du 101 chimg chimg thwc ban sao tir ban chinh theo ma’tu quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, dong d4u cha co quan, t5 chirc thye hién chimg thurc va
ghi vao sb chimg thuc.

Dbi v6i ban sao c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 ching vao trang cubi,
néu ban sao ¢6 tir 02 (hai) t& tré 1én thi phai déng dau giap lai.

MB&i ban sao dugc chimg thuc tir mot bén chinh gidy to, vin ban hodc nhidu
ban sao dugc chung thuc tir m6t ban chinh gidy to, vin ban trong cung mdét thoi
diém dugc ghi mot sb chimg thuc.

+ Ngum yéu ciu chimg thuc nhin két qua tai noi ndp hé so.

+ Thoi gian tiép nhén va tra két qua: Tu thi hai dén sang thir bay hang tuén,
trong gi® hanh chinh trir ngéy nghi, nghi 1€ theo quy dinh.

- Céch thirc thwe hién: Nép hd so truc tiép.

- Thanh phan, s6 lwong ho so: Ban chinh gidy to, vin ban lam co s dé
chimg thuc ban sao va ban sao can chimg thuec. Tru(mg hop ngudi yéu cau chung
thuc chi xuét trinh ban chinh thi co quan, t3 chitc tién hanh chup tir ban chinh aé
thuc hién ching thuc, trir trudng hop co quan, td chic khong cé phuorng tién dé



chup. Ban sao, chup tir ban chinh d& thuc hién ching thuc phai ¢6 ddy du cAc trang
dd ghi thong tin ctia ban chinh.

- Théi han gidi quyét: Thoi han thuc hién yéu ciu chimg thuc phai duge
bao dam ngay trong ngdy co quan, td chic tiép nhan yéu cu hosc trong ngay lam
viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu ciu sau 15 gid. Déi véi truong hop ciing mot lic
yéu ciu chimg thwc ban sao tir nhiéu loai ban chinh gidy t&, vin ban; ban chinh co
nhidu trang; yéu cAu sb lwong nhidu ban sao; ndi dung gidy to, vin ban phuc tap
kho kidm tra, dbi chiéu ma co quan, t§ chirc thuc hién chimg thuc khéng thé dép
rng dugc thoi han néu trén thi thoi han chimg thuc dugc kéo dai thém khdng qua
02 (hai) ngay lam viéc hodc c6 thé dai hon theo théa thusn bing vin ban véi ngudi
yéu chu ching thuc. Truong hop tra két qua trong ngay lam viéce tiép theo hodc
phai kéo dai thoi gian theo quy dinh thi ngudi tiép nhén hd so phai c6 phiéu hen ghi
rd thoi gian (gid, ngay) trd két qua cho ngudi yéu cau chimg thue.

- D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan, t6 chirc

- Co quan thuc hién thii tuc hinh chinh: Phong Tu phép

- Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ban sao dugc chimg thyc tir ban
chinh ,

- Lé phi: 2.000 ddng/trang. Tir trang thit ba tré 1én thu 1.000 ddng/trang,
nhung murc thu t3i da khong quéa 200.000 ddng/ban. Trang 14 cin cir dé thu phi
duogc tinh theo trang cua ban chinh

- Tén méiu don, miu t& khai: Khong

- Yéu chu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Ban chinh gidy to, vin
ban cin chimg thuc.

Ban chinh gidy to, van ban khong dugc ding 1am co s¢ dé ching thuc ban
sao:

+ Bén chinh bj tiy x0a, sira chita, thém, b6t ndi dung khdng hop 1é.

+ Ban chinh bi hu hdng, cii nat, khong xac dinh dugc ndi dung.

+ Bén chinh déng diu mét cta co quan, td chirc c6 tham quyén hodc khéng
d6ng diu mat nhung ghi rd khéng duoc sao chup.

+ Bén chinh c6 ndi dung tréi phap ludt, dao dirc xa hoi; tuyén truyén, kich
ddng chién tranh, chéng ché d6 x4 hoi chu nghia Viét Nam; xuyén tac lich sir cia
dén tdc Viét Nam; xtic pham danh du, nhan phém, uy tin ctia c4 nhén, td chirc; vi
pham quyén cbng dan.



+ Bén chinh do co quan, t5 chic c6 thdm quyén ctia nuéc ngoai cép, cong
chiing hogc chimg nhén chua duoc hop phép hoa 1anh su theo quy dinh tai Khoan 1
Pidu 20 Nghi dinh s 23/2015/ND-CP, trir gidy to iy than do co quan, td chirc ¢6
thAm quyén ciia nudc ngoai cAp cho c4 nhin nhu: ho chiéu, thé cin cudc hodc cac
giy 1 khéc nhu thé thudmg trd, thé cu tr, gidy phép 14i xe, béng t6t nghiép, chimg
chi va bang diém kém theo bang tdt nghiép, chimg chi.

+ Giky to, vin ban do c4 nhén ti lap nhung khong ¢6 xéc nhdn va dong déu
cla co quan, t3 chirc ¢6 thAm quyén.

- Ciin ¢t phap Iy cia thii tuc hanh chinh:

+ Nghj dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé chp ban
sao tir s gbe, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chitng thuc chix ky va ching thuc
hop ddng, giao dich. .

+ Thong tu s& 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cua B$ Tai chinh quy
dinh muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi ching thuec.

+ Thong tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia Bo Tu phép QUy dinh
chi tiét va hudng dn thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP vé cip
ban sao tir sb gbc, chimg thuc béan sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching
thue hop dong, giao dich.

4. Thi tuc chirng thwe chi¥ ky trong cac gidy t&, vin ban (ap dung cho ca
truwong hop chimg thwe diém chi va treong hgp ngudi yéu ciu chirng thuc
khong thé ky, khéng thé diém chi dwgc)

- Trinh tw thyc hién: |

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc chuén bi hd so theo ding quy dinh, ndp hd so
tai Bo phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky/diém chi/khdng thé ky, khong thé diém
chi dugc phai xudit trinh céc gidy t& phuc vu viéc chimg thuc chit ky.

+ Trong trudng hgp ngudi yéu cAu chimg thuc khong thong thao tiéng Viét
thi phai cé ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai 1a ngudi c6 ning lyc hanh vi
dén sy dly do theo quy dinh ctia phép luat, thong thao tiéng Viét va ngdn nglt ma
ngudi yéu ciu chimg thuc sir dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu ciu chimg thuc
mdi hoic do co quan thuc hién ching thuc chi dinh. Thu lao phién dich do ngudi
yéu cu chimg thyc tra. o :
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+ Ngudi thue hién chimg thue kiém tra gidy to yéu ciu chung thue, néu thiy
du gidy to theo quy dinh, tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu cdu chimg thuc minh
mén, nhin thirc va 1am chil duge hanh vi cia minh va viéc chimg thuc khong thudc
cic truong hop khong duge ching thuce chit ky thi yéu cau ngudi yéu ciu chimg
thuc k}'f/diém chi truéc mét va thuc hién ching thuc nhu sau:

* Ghi diy &0 11 chimg chimg thue chit ky theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 13 ho tén, déng d4u ctia co quan thuc hién chimg thyc va ghi vao

s& chimg thuec.
'Dbi véi gidy tor van ban cb tir (02) hai trang tré 1én thi ghi 101 ching vao

trang cudi, néu gidy t&, vin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng diu giap lai.

+ Pbi voi trudng hop chimg thuc chir ky/diém chi/khdng thé ky, khong thé
didm chi duoc tai bd phan tiép nhén va tra két qua theo co ché mdt cira, mot cira
lién théng thi cong chirc tiép nhan hd so kiém tra cac gidy to, néu nhan thiy ngudi
yéu ciu ching thuc c¢6 du didu kién quy dinh tai Khoan 2 Diéu 24 Nghi dinh s6
23/2015/ND-CP thi d& nghi ngudi yéu ciu chimg thuc ky/diém chi vao gidy t& cin
. chirng thyc va chuyén cho ngudi c6 thdm quyén ky chimg thuc.

; + Thoi gian tiép nhan va tra két qua (néu ndp va nhén truc tiép): Tir thit hai
- dén séng thir bay hang tudn, trong gid hanh chinh trir ngdy nghi, nghi 1€ theo quy
.. dinh.

- Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phan tiép nhén va tra két
qua ctia UBND céap huyén hodc ngoai tru s¢ ctia co quan thuc hién chimng thuc néu
ngudi yéu ciu ching thuc thudc dién gia yéu, khong thé di lai dugc, dang bi tam
gitt, tam giam, thi hanh an phat ti hodc c6 ly do chinh dang khéc.

- Thanh ph?m hé so ,

+ Xuét trinh Ban chinh hodic ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhén
dan hoic Hb chiéu con gia tri st dung.

+ Gidy td, vin ban ma minh s& ky/diém chi. Trudng hop chimng thuc chit ky
trong gidy to, vin ban bing tiéng nudc ngoai, néu ngudi thuc hién ching thuc
khong hidu rd ndi dung cia gidy to, van ban thi c6 quyén yéu ciu ngudi yéu cau
ching thuc ndp kém theo ban dich ra tiéng Viét ndi dung cla gidy to, vin ban d6
(ban dich khéng cin cbng chimg hoic ching thyc chit ky ngudi dich, ngudi yéu
ciu ching thuc phai chiu trach nhiém vé ndi dung ctia ban dich).

+ Ngudi yéu cdu chimg thue nhén két qua tai noi nop hd so.

11



- Thoi han thye hién yéu ciu chlrng thue: Trong ngay Co quan, t6 chirc
tiép nhén yéu cAu hoic trong ngdy lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yeu céu sau 15
gio. Truorng hop tra két qua trong ngdy lam viéc tlep theo thi ngudi tiép nhan hé so
phai c6 phiéu hen ghi 8 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu céu ching
thuc :

- Pbi trgng thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Gidy td, van ban dugc ching thuc
chit ky/diém chi.

- Lé phi: 10 000 ddng/trudng hop (truong horp duoc tinh 1a mdt hodc nhleu
chit ky trong mot gidy t&, viin ban)

- Tén miu don, miu to khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Trudng hop khong dugce chimng thuc chu ky:

+ Tai thoi diém chimg thuc, ngudi yéu céu chung thuc chit ky khong nhén
thirc va 13m cht duge hanh vi ciia minh.

+ Ngudi yéu cdu chimg thyc chit ky xult trinh Gidy chimg minh nhén dén
hoic Ho chiéu khong con gid tri sir dung hodc gia mao.

+ Gidy to, vin ban ma nguoi yéu cAu chimg thyc ky vao c¢b ndi dung quy
dinh tai Khoén 4 Piéu 22 clia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP.

+ Gidy o, vin ban c¢6 ndi dung 1a hop ddng, giao dlCh trir cac trudong hop
quy dinh tai Piém d Khoan 4 Piéu 24 cla Nghi dinh sé 23/2015/ND CP hodc

trudng horp phap ludt c6 quy dinh khac.
- Cin ot phap Iy cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghl dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phu vé clp ban
sao tir s& gbe, ching thyc ban sao tir ban chinh, chimg thue chit ky va ching thuc

hop ddng, giao dich.

+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cua Bo Tai chinh quy
dinh muc thu, ché d6 thu, ndp, quan 1y va su’ dung phi chimg thuc.

+ Théng tu s& 20/2015/TT- BTP ngay 29/12/2015 cua B6 Tu phéap quy_ dmh
chi tiét va huéng dén thi hanh mot sb diéu cua Nghi dinh s 23/2015/ND-CP vé cép
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ban sao tir s gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky va ching
thuc hop dong, giao dich.

5. Thia tuc chirng thue viée siva dbi, b6 sung, hiy bé hop ddng, giao dich
- Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thuc xuét trinh gidy t& tiy thdn con gia trj s dung
@& ngudi thyc hién chimg thuc kiém tra va ndp 01 bd hd so tai B phan tiép nhan
va tra két qua ctia UBND cép huyén.

+ Viée sira @i, bd sung, hity bod hop ddng, giao dich da dwoc chirng thuec chi
duoc thuc hién khi ¢6 théa thudn bing vin ban clia cAc bén tham gia hop dong,
giao dich.

+ Viéc sira dbi, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich dugc thuc hién tai co
quan d3 chimg thuc hop dong, giao dich.

+ Nguoi thye hién chimg thue kiém tra gifly t& trong hd so yéu cdu chimg
thuc, néu ddy du tai thoi diém chimg thyc cdc bén tham gia hop ddng, giao dich tu
nguyén, minh min va nhin thirc, ldm cha dugc hanh vi cia minh thi thyc hién
ching thuc.

+ Céac bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky truéc mit ngudi thuc hién
chimg thyc. Truong hop ngudi c6 thim quyén giao két hop dong cia céc t chirc
tin dung, doanh nghiép da dang ky chit ky miu tai co quan thuc hién chimng thuc thi
c6 thé ky trude vao hop ddng; ngudi thuc hién chimg thuc phai di chiéu chit ky
ctia ho trong hop dong véi chit ky méu truéc khi thyc hién chimg thuec, néu nghi
ngd chir ky trong hop ddng khac véi chit ky miu thi yéu ciu ngudi d6 ky trude
mat.

+ Trudng hop ngudi yéu cdu chimg thuc khong ky dugc thi phai diém chi;
néu ngudi dé khong doc duge, khoéng nghe dugc, khong ky, khong diém chi duoc
thi phai ¢4 02 (hai) ngudi lam ching. Ngudi lam chimg phai ¢é du nang lyc hanh
vi dan su va khéng cé quyén, loi ich hodc nghia vu lién quan dén hop ddng, giao
dich. Ngudi 1am chimg do ngudi yéu cau chiing thuc bé tri. Trudng hop ngudi yéu
ciu ching thuc khong bé tri duge thi dé nghi co quan thuc hién chimg thuc chi
dinh nguoi lam ching.

+ Ngudi thuc hién chimg thuc ghi 101 ching twong Ung véi ting loai hop
dc‘Sng, giao dich theo méu quy dinh; ky, ghi 18 ho tén, déng déu cia co quan thuc
hién ching thuc va ghi vao sb chimg thuc. Déi v6i hop ddng, giao dich c6 tir 02
(hai) trang tré 18n, thi timg trang phai dugc danh sb thir ty, c6 chit ky clia ngudi yéu
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ciu chimg thyc va nguoi thuc hién ching thuc; sb lwong trang va 1oi chimg dugc
ghi tai trang cubi cua hop ddng, giao dich. Truong hop hop dbng, giao dich co tir
02 (hai) t& trd 1én thi phai dong déu gidp lai.

+ Trong trirdng hop ngudi yéu chu ching thuc khong thong thao tiéng Viét
thi phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai la nguoi c6 ning luc hanh vi
dan sy ddy da theo quy dinh ciia phép luét, thong thao tiéng Viét va ngdn ngit ma
ngudi yéu ciu chumg thuc sir dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu céu ching thuc
moi hodc do co quan thye hién chimg thye chi dinh. Thi lao phién dich do ngudi
yéu cAu ching thyc tra. Ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day da, chinh xéc
ndi dung ctia hop ddng, giao dich, ndi dung 10i chimg cho ngudi yéu céu chimg
thire va ky vao timg trang hop ddng v6i tur cach 1a nguoi phién dich. |

+ Co quan thyc hién viéc sira dbi, bd sung, thay thé, hity bd mot phﬁn hoac
toan bd di chuc phai thong bao bing vin ban cho co quan di chimg thyc trude day
v& ndi dung sira ddi, bb sung, thay thé, hity bd mét phén hoic toan bd di chic dé
ghi chti véo Sb chiing thuc hop ddng, giao dich. A

+ Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thr hai dén sang thir bay hang tudn,
trong gi® hanh chinh trir ngay nghi, nghi 1€ theo quy dinh. ,

_ Cich thire the hién: Nop hd so truc tiép tai B phén tiép nhan va tr két
quéa cia UBND cAp huyén.

- Thanh phén, s6 lrgng ho so:

Ngudi yéu ciu chimg thuc ngp 01 (mét) bd hd so yéu cdu chimg thyc, gdm
cac gidy to sau day: |

+ Hop dbng, giao dich da dugc ching thuc; .

+ Du théo hop ddng, giao dich sira di, bd sung, hiry bo hop ddng, giao dich
ds duge chimg thuc; |

+ Trong trudmg hop ndi dung sira dbi, bd sung c6 lién quan dén tai san thi
nguoi yéu cAu chimng thuc phai ndp ban sao kém ban chinh dé dbi chiéu gidy chimg
nhin quyén s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy t& thay thé dugc phap luét
quy dinh d5i v6i tai sin ma phap lut quy dinh phai déng ky quyén sé hitu, quyén
str dung, trir trudmg hop ngudi 18p di chic dang bi cai chét de doa dén tinh mang.

| - Thoi han giai quyét: Thoi han thuc hién yéu' cu chimg thuc phai dugc

bao dam ngay trong ngay co quan, t chuc tiép nhan yéu ciu hoic trong ngdy lam
viée tiép theo, néu tiép nhén yéu cau sau 15 gi¢. Trudng hop tra két qua trong ngay
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lam viéc tiép theo thi ngudi tiép nhan hd so phai ¢6 phiéu hen ghi 5 thoi gian (gio,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu chimg thyc.

- P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Ca nhén, td chirc

- Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap.

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Hop ddng, giao dich dugc ching
thuc

- L& phi: 30.000 ddng/hop dong, giao dich.

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Viée stra dbi, bd sung, hiy bd hgp dong, giao dich di dugc chimg thuc chi
duoc thuc hién khi c6 thda thuin bang vin ban ciia cic bén tham gia hop dong,
giao dich.

- Cin cir phap 1y cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 caa Chinh phu vé cép ban

sao tir s& gdc, chimg thuc ban sao tlt ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thuc
hop dc“mg_, giao dich;

+ Théng tu s& 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ctia B Tai chinh quy
dinh murc thu, ché d6 thu, ndp, quan ly va sit dung phi chimg thyc.

+ Thong tu sb 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cta B4 Tu phap quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét sé didu cia Nghi dinh s8 23/2015/ND-CP vé cap
ban sao tir s& gbc, ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching
thuc hop ddng, giao dich.

6. Tha tuc sira 15i sai s6t trong hop dong, giao dich

- Trinh ty thwe hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so tai B phén tiép nhan va tra két
qué ctia UBND cép huyén.

+ Viéc sira 16i sai s6t trong khi ghi chép, danh mady, in hop ddng, giao dich
da duogc ching thue duge thue hién theo thoéa thuén bang vin ban clia cic bén tham
gia hop ddng, giao dich, néu khong 1am anh hudng dén quyén, nghia vu cla céc
bén va dugc thuc hién tai co quan dé chung thuc hgp dé)ng, giao dich.
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+ Ngudi thye hién chimng thuc gach chén 13i sai sot can stra, dong déu ctia co
quan thuc hién chimg thyc va ghi vao bén 18 ctia hop dong, giao dich ndi dung da
stra, ho tén, chit ky ctia ngudi stra, ngdy thdng ndm sira.

+ Ngudi yéu cAu chimg thuc nhan két qua tai noi ndp hd so.

+ Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir hai dén sang thtr bay hang tudn,
trong gi® hanh chinh trir ngiy nghi, nghi 1€ theo quy dinh.

- Csich thitc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai Bo phén tiép nhan va tra két
qua cia UBND cap huyén. :

- Thanh phin, s6 Iwgng ho so: _

Ngucn yéu cau chimg thuc nop 01 (mét) bd hd so yeu cdu ching terc gém
céc giy to sau day:

+ Ban sao Gidy ching minh nhén dén hodc HO chiéu con gié tri it dung ciia
ngudi yéu cau ching thyc (xuét trinh ban chinh d8 dbi chiéu); '

+ Vin ban thoa thuin vé viéc sira 181 sai sot trong h0p dong, giao dich da
dugc chimg thyuc

+ Hop ddng, giao dich da dugc chimg thyc;

+ Ban sao gidy chimg nhin quyén s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao giby
to thay thé dugc phép luat quy dinh d6i véi tai san ma phap ludt quy dinh phai déng

ky quyén s& hitu, quyén st dung trong truorng hop hop ddng, giao dich lién quan
dén tai san d6 (xuét trinh ban chinh dé dbi chidu).

- Thoi han gidi quyet Thoi han thuc hién yéu cau chimg thuc phéi dugc
bdo dam ngay trong ngay co quan, t4 chuc tiép nhan yéu céu hodc trong ngdy lam
viée tiép theo, néu tiép nhan yeu ciu sau 15 gio; Tmong hop tra két qua trong ngdy
lam viéc t1ep theo thi ngudi tiép nhan hd so phai co phiéu hen ghi 13 thoi gian (gi0,
ngay) tra két qua cho ngudi yéu cau chimg thuc.

- Péi twgng thye hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t6 chic
- Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: H()'p ddng, giao dich duoc stra 16i
k¥ thuét S :

- L¢ phi: 25.000 ddng/hop dong, giao dich
- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh (néu co):
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- Cian cit phap ly cua thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phdi vé cip ban
sao tir s6 gde, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg thue
hop dong, giao dich;

+ Théng tu s& 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 ciia BS Tai chinh quy
dinh mirc thu, ché @9 thu, ndp, quan 1y va sir dung phi chimg thue.

+ Théng tur s§ 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia B6 Tu phép quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s didu ctia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP vé cip
ban sao tir s§ gdc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va chimg
thuc hop ddng, giao dich

7. Thi tuc cip ban sao cé chirng thwe tir bin chinh hop dong, giao dich
da dwoc chimg thue

- Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi yéu ciu cdp ban sao ¢ chitng thuc tir ban chinh hop ddng, giao
dich phai xuét trinh cic gidy t& theo quy dinh tai BO phén tiép nhan va tra két qua
ctia UBND cép huyén.

: + Nguoi thue hién chimg thuc kiém tra gidy to do ngudi yéu cu clp ban sao
c6 chimg thyc tir ban chinh hop dong, giao dich xuét trinh.

+ Co quan thuc hién chimg thuc tién hanh chup tir ban chinh hop ddng, giao
dich dang duoc luu trit va thuc hién chimg thuc nhu sau:

* Ghi dy di 16i chimg chimg thyc chit ky theo mau quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, dong déu cta co quan thuc hién ching thuc va ghi vao
sb chimg thuc.

Di v6i ban sao ¢6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 161 ching vao trang cudi,
néu ban sao ¢6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng ddu gidp lai.

M3i bin sao duge chimg thyuc tir mdt ban chinh gidy to, van ban hoic nhiéu
ban sao dugc chimg thuc tir mdt ban chinh giéy td, vin ban trong cung mét thoi
diém duoc ghi mét sb chimg thuc.

- Céch thire thuc hién: Nop hd so truc tiép tai B6 phén tiép nhén va tra két
qua ciia UBND cAp huyén.
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- Thanh phan, s6 lwong hé so: Nguoi yéu cau ching thuc xuét trinh ban
chinh hodc ban sao c6 chimg thuc Gidy chimg minh nhén dén hogc H chiéu con
gia tri str dung.

- Thoi han glal quyét: Trong ngay co quan, td chirc tiép nhan yéu cdu hodc
trong ngay 1am viéc tiép theo, néu tiép nhan yeu cau sau 15 gio. Trudng hop tra két
qué trong ngay lam viéc tlep theo thi nguoi tiép nhan hé so phai c6 phiéu hen ghi
15 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho nguoi yéu cdu chimg thyc.

- Pbi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: C4 nhén, t chirc

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Ban sao hop ddng, giao dich dugc
chirng thuc '

- L& phi: 2.000 dong/trang. Tir trang tht 03 tro 1én thu 1.000 dong/trang,
nhung mirc thu t6i da thu khong quéa 200.000 ddng/ban;

- Tén miu don, miu t& khai: Khong

- Yéu ciu, diéu klen thtrc hién thi tuc hanh chmh Hop dong, giao dich
d3 dugc chimg thure con dang luu tri¥ tai Phong Tu phap.

- Cin ctt phap 1y cta thi tuc hanh chinh:

+ Ngh1 dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cla Chinh phu vé chp ban
sao tir sb gbc, chimg thuc ban sao tr ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thyc
hop dbng, giao dich;

+ Théng tw s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cta Bo Ta1 chinh quy
dinh mitc thu, ché 46 thu, ndp, quan ly va sir dung phi ching thuc.

+ Thong tu s& 20/2015/TT- BTP ngay 29/12/2015 cua B§ Tu phap quy dmh
chi tiét va huong din thi hanh mot s6 diéu cia Nghi dinh sb 23/2015/ND-CP vé cép
béan sao tir sb6 gbc, chimg thuc béan sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching
thuc hop dbng, giao dich

8. Thii tuc chitng thwe chit ky ngudi dich ma ngudi dich 1a cong tac vién
dich thuat ciia Phong Tw phap ‘

- Trinh ty thwc hién:

+ Ngudi yéu céu ching thuc chuén b1 hd so theo quy dinh, nop ho SO tai Bd
phén tiép nhan va tra két qua ctia UBND cip huyén
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+ Ngudi yéu ciu ching thuc chit k}'l ngudi dich phai xuét trinh cac gidy to
phuc vu viéc chimg thyc chit ky ngudi dich.

+ Nguoi thue hién chimg thuc kiém tra gidy t& do ngudi yéu ciu chimg thyc
xuét trinh, néu thiy du gidy to theo quy dinh va gidy t&, vin ban duoc dich khong
thudc cac trrong hop giéy to, van ban khong duogc dich dé chung thuc chir ky
ngudi dich thi thyuc hién chimg thuc nhu sau: '

* Khi thuc hién chimg thuc, ngudi thuc hién chimg thuc phai ddi chiéu chit
ky cia ngudi dich trén ban dich vdi chir ky mAu trude khi thue hién chimg thuec;
Trudng hop nghi ngo chit ky trén ban dich so védi chit ky mau thi yéu ciu nguoi
dich ky trude mat. '

* Ghi dy du 10i chitng chimg thue chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

* Ky, ghi rd ho tén, déng d4u ctia co quan, t8 chirc thuc hién chimg thuc va
ghi vio s6 chimg thuc.

Déi v6i ban dich gidy to, vin ban c¢6 tir 02 (hai) trang tré 1én thi ghi 10i
. chimg vao trang cubi, néu gidy to, van ban cé tir 02 (hai) t& tré 1én thi phéi dong
_dau gidp lai.

+ Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir hai dén sang thit bay hang tun,
“trong gi® hanh chinh trir ngay nghi, nghi 1€ theo quy dinh.

- Céch thire thwe hién: Nop hd so tryc tiép tai B phén tiép nhan va tra két
qua ctia UBND cip huyén

- Thanh phén hé so:

Bén dich va giy to, vin ban can dich.

- Thoi han thwe hién: Trong ngay co quan, td chirc tiép nhén yéu cAu hoc
trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cAu sau 15 gid hodc c6 thé kéo dai
hon theo théa thun bing vin ban véi ngudi yéu ciu chirng thyc. Trudng hop tra
két qua trong ngdy 1am viéc tiép theo thi ngudi tiép nhan hé so phai ¢ phicu hen
ghi o thoi gian (gid, ngly) tra két qua cho ngudi yéu ciu chung thuec.

- Péi twong thure hién thi tuc hanh chinh: Cé nhan

- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phdp

- Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Gidy to, van ban duge chimg thye
chit ky nguoi dich
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- Lé phi: 10. 000 ddng/trudmg hop (trudng h0'p duoc tinh 1& mot hodc nhiéu
chit ky trong mot gidy 13, vin ban) : T

- Tén mAu don, miu t& khai: Khong

- Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh:

Gidy to, van ban khong dugc dich dé chu'ng thuc chit ky ngum d1ch

+ Gidy to, van ban da bi tAy x6a, stra chita; thém, bét ndi dung khong hqp 18.

+ Gily td, van ban bi hu héng, cii nat khong xac dinh dugc ndi dung.

+ Giy 1o, van ban déng dau mét cia co quan, td chitc ¢6 thim quyén hoic
khong dong dAu mat nhung ghi rd khong duoc dich. .

+ Gidy t&, vin ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 clia Ngh1 dinh
s6 23/2015/ND-CP. =

+ Gidy to, van ban do co quan, t8 chirc c6 thAm quyén ctia nudc ngoai cép,
cdng chimg hofc ching nhén chua duorc hop phép hoa lénh sy theo- quy: dinh tai
Khoén 1 Piéu 20 cla Nghl dinh sb 23/2015/ND CP, trir gidy to tiy than do co
quan, tb chitc c6 tham quyen clia nudc ngoai cép cho c4 nhén nhu ho chiéu, thé

cin cuée hoic cac gidy to khéc nhu thé thudng trd, thé. cu tra, gidy phép l4i xe,
béng tdt nghiép, chimg chi va bang didm kém theo bang 6t nghiép, chung chi.

- Ciin cit phap Iy ciia thi tyc hanh chinh:

+ Nghj dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cia Chinh phi vé cép ban
sao tir s& gbc, chimg thyc béan sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc
hop dbng, giao dich;

+ Thong tu sb 226/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 cta BJ. Ta1 chinh quy
dinh murc thu, ché &6 thu, ndp, quan ly va sir dung phi chimg thyc.

+ Thong tu sé 20/2015/TT BTP ngay 29/12/2015 cua B¢ Tu phép quy dmh
chi tiét va huorng dAn thi hanh mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/NB-CP vé cép
ban sao tir sb gbc, chitng thyc ban sao tir ban chinh, ching thu:c chit ky va ching
thuc hop ddng, giao dich

9. Thii tuc chimg thye chir ky ngudi dich ma nglrm dich khong phal 1a
cdng tac vién dich thuat ctia Phong Tw phap. -

- Trinh tw thlrc hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc chua.n b1 hd so theo quy dlnh nop ho so tai B
phén tiép nhan vA tré két qua cia UBND cép huyén 2
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+ Ngudi yéu cau chimg thuc chit ky ngudi dich phai xudt trinh cac gidy to
phuc vu viéc ching thuc chit ky ngudi dich.

+ Ngudi thue hién chimg thuc kiém tra gidy t& do ngudi yéu cu chimg thuc
xuét trinh, néu thdy du gidy to theo quy dinh va gidy t0, vin ban duoc dich khong
thudc cac trudng hop gidy t&, van ban khong duge dich dé chimg thuc chit ky
ngudi dich thi yéu ciu ngudi dich ky truéc mit va thyc hién chimg thuc nhur sau:

* Ghi ddy da 1o chimg chimg thuc chit ky ngudi dich theo mau quy dinh;

* Ky, ghi 18 ho tén, dong d4u cta co quan, t8 chtrc thue hién ching thuc va
ghi vio s6 chitng thuc.

Déi véi ban dlCh glay to, van ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 10i
chung vao trang cudi, néu gidy td, vin ban c6 tir 02 (hai) t& tr& 1én thi phai dong
dAu giap lai.

+ Dbi voi trudmg hop chimg thuc chit ky tai b phén tiép nhan va tra két qua
theo co ché mot cira, mot cira lién thong thi cong chirc tiép nhén hd so kiém tra cac
gidy td, néu nhin thiy ngudi yéu cau chimg thuc c6 du didu kién theo quy dinh thi
dé nghi ngudi yéu cau chimg thye ky vao ban dich va chuyén cho ngudi cé tham
quyén ky chimg thuec.

* + Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thit hai dén sang thir bay hang tuin,
trong gid hanh chinh trir ngdy nghi, nghi 1€ theo quy dinh.

- Céch thirc thwe hién: Nop hd so truc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két
qua cia UBND cép huyén.

- Thanh ph‘:'in hd so:

+ Xuét trinh Ban chinh hoiic ban sao c6 chimg thic Gidy Chimg minh nhan
dan hoiic Ho chiéu con gi4 tri st dung;

+ Xuét trinh Ban chinh hogic ban sao tir s§ gdc, ban sao c6 chung thuc bang
cir nhén ngoai nglt trd 1én vé thir tiéng nudce ngoai can dich hodc bang tot nghiép
dai hoc trd 1én dbi véi thir tiéng nudce ngodi can dich; trir trudng hop dich nhiing
ngdn ngit khong phd bién ma ngudi dich khong c6 bang cir nhan ngoai ngft, bang
tot nghiép dai hoc nhung théng thao ngén ngit can dich;

+ Ban dich dinh kém gidy t&, vin ban cén dich.

- Thoi han thwce hién: Trong ngay co quan, td chirc tiép nhén yéu ciu hoic
trong ngay lam viéc tiép theo, néu tiép nhan yéu cau sau 15 gid hodc c6 thé kéo dai
hon theo thoa thuén bing vin ban v&i ngudi yéu cau chimg thuc. Trudng hop tra
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két qua trong ngay lam viéc tlep theo thi ngudi tiép nhan hd so pha1 ¢6 phiéu hen
ghi r5 thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu chung thuc. -

- D6i twong thye hién thi tuc hanh chinh: Ca nhan
- Co quan thyce hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phép

- Két qua thuce hi¢n thi tuc hanh chinh: Glay 10, vin ban duoc chimg thuc
chit ky nguoi dich.

- Lé phi: 10. OOO ddng/trudng hop (trudng hop dugce tinh 1a mét hodc nhiéu
chit ky trong mot glay t0, vin ban)

- Tén miu don, inﬁu to khai: Khong

_Yéu chu, didu ki¢n thwe hién thii tyc hanh chinh:

Gidy to, vin ban khong dwgc dich dé chimg thuc chit ky ngu_c)idich; N

+ Giky t, véin bin da bj thy x6a, sira chifa; thém, bét ndi dung khéng hop 16,

+ Gidy 10, van ban bi hu hong, cii nat khong X4c dmh duoc noi dung

+ Gidy to, vin ban dong déu mét ctia co quan, td chirc c6 thém quyen hodc
khdng déng déu mat nhung ghi rd khdng dwgc dich.

+ Gidy to, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Piéu 22 clia Ngh1 dinh
s6 23/2015/ND-CP.

+ Gidy to, van ban do co quan, t4 chirc c6 thdm quyén ctia nudc ngoai clp,
cong chung ho#c chirng nhén chua dugc hop phép hoa lanh sy theo quy dinh tai
Khoan 1 Piéu 20 cta Nghi dinh s 23/2015/ND-CP.

- Cin cir phap Iy ciia thi tuc hanh chinh:

+ Nghl dinh sb 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cua Chmh phu vé cAp ban
sao tir sb gbe, chimg thyc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc
hop ddng, giao dich; '

+ Thong tu sb6 226/2016/TT-BTC ngay 11/1 1/2016 ciia Bd Ta1 chinh quy
dinh mirc thu, ché d¢ thu, ndp, quan ly va s dung phi chung thuc o '

10. Thi tuc ching thwe hop dong, giao dich lién quan dén tal san 12
dong san , : _ .

- Trinh ty thyc hién:

+ Ngudi yéu céu chimg thuc ndp Ol bo hd so yéu cau chung thuc ta1 Bé
phén tiép nhin va tra két qua cia UBND cap huyén



+ Nguoi thuc hién chung thuc kiém tra gidy to trong hd so yéu cau ching
thue, néu diy du, tai thoi diém chimg thuc cac bén tham gia hop ddng, giao dich tu
nguyén, minh man va nhan thirc, 1am chi duge hanh vi cia minh thi thuc hién
chirng thuec.

+ CAc bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky truéc mit ngudi thue hién
ching thuc. Trudng hop ngudi cé thim quyén giao két hop dong clia céc td chic
tin dung, doanh nghiép d4 ding ky chit ky mau tai co quan thuc hién ching thuc thi
¢6 thé ky trudc vao hop dong; nguoi thuc hién chimg thuc phai déi chiéu chit ky
cta ho trong hop déng v6i chit ky miu truée khi thuc hién ching thye, néu nghi
ngd chit ky trong hop ddng khac véi chir ky mau thi yéu ciu ngudi dé ky trude
mat.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khéng ky dugce thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc dugce, khdng nghe duge, khong ky, khong diém chi dugc
thi phai ¢6 02 (hai) ngudi lam ching. Nguoi 1am ching phai c6 di ning luc hanh
vi dan su va khdng c6 quyén, loi ich ho#ic nghia vu lién quan dén hop ddng, giao
dich. Nguoi lam ching do nguoi yéu cau chirng thue b tri. Trudng hop ngudi yéu
ciu chimg thuc khong bd tri dwgc thi d& nghi co quan thyc hién chung thwc chi
dink ngudi lam chémg,

% 4 Ngudi thuc hién chimg thuc ghi 16i ching tuong {mg véi timg loai hop
dbng, giao dich theo miu quy dinh; ky, ghi rd ho tén, dong diu ctia co quan thuc
hién ching thyc va ghi vao s§ chitng thuc. Dbi véi hop ddng, giao dich cé tir 02
(hai) trang trd Ién, thi timg trang phai dugc danh s thir tir, ¢ chit ky ctia ngudi yéu
cdu chimg thyc va ngudi thuc hién chimg thuec; s6 lwong trang va 18i chitng duoc
ghi tai trang cudi ctia hop dbng, giao dich. Trudng hgp hop ddng, giao dich co tir
02 (hai) t& trd 1n thi phai dong déu gidp lai. |

+ Trong trudmg hop ngudi yéu chu chimg thuc khong théng thao tiéng Viét
thi phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai 14 ngudi ¢é ning lyc hanh vi
dan sy diy & theo quy dinh cia phép luat, thong thao tiéng Viét va ngdn nglt ma
ngudi yéu ciu chimg thuc sir dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu cdu chimg thuc
moi hoic do co quan thuc hién ching thuc chi dinh. Thi lao phién dich do ngudi
yéu ciu chimg thuc trad. Truong hgp phai phién dich thi ngudi phién dich cé trach
nhiém dich diy du, chinh x4c ndi dung ctia hgp ddng, giao dich, ndi dung 101 chimg
cho ngudi yéu cau chimg thuc va ky vao timg trang hop ddng vdi tu cach 1a nguoi
phién dich. ‘
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+ Thoi gian tiép nhén va trd két qua: Tix thir hai dén séng thi bay hang tuan,
trong gid hanh chinh trir ngay nghi, nghi 1€ theo quy dinh. -

- Céch thire thwce hién: Nop ho so truc tiép.

- Thanh phan, s6 lwong hé so:

Ngum yéu chu chimg thyue nop 01 (mdt) b hd so yéu ciu chung thuc gdm
cac gidy to sau day:

+ Dy théo hop dong, giao dich;

+ Ban sao Gidy ching minh nhén dan hoiic HO chiéu con gié tri st dung ctia
ngudi yéu ciu chimg thuc (xuét trinh kém theo ban chinh dé abi chiéu);

+ Bén sao gidy chimg nhén quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
to thay thé dugc phap luat quy dinh d6i vai tai san ma phap ludt quy dinh phai déng
ky quyen s& hitu, quyén sir dung trong trudng hop hop dong, glao dich lién quan
dén tai san d6; trir trudng hop ngum lap di chiic dang bi céai chet de doa dén tinh
mang (Xuét trinh ban chinh dé déi chiéu).

- Thoi han gidi quyet

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du ho so yéu ciu chung
thuc hogic c6 thé kéo dai hon theo thoa thudn bang vin ban vGi ngudi yéu cdu
chimng thuc. Trudng hop kéo dai thoi han g1a1 quyét thi ngudi tiép nhan hé so phai
co phleu hen ghi 13 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu chimg thuc.

- P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, to chic
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap

- Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Hop d6ng, giao dich dugc chung
thuc

- L¢ phi: 50.000 ddng/hop dong, giao dich

4+ C4 nhan, hd gia dinh vay von tai td chic tin dung dé phuc vu phat trién
ndng nghlep, n6ng thon theo quy dinh tai Nghi dinh s6 55/2015/ND-CP ngay
09/06/2015 v& chinh sich tin dung phuc vu phat trién nong ngh1ep, ndng thon thi
khéng phai ndp 1€ phi chitng thuc hop ddng thé chép tai san. - ‘

- Tén miu don, miu to khal Khong
- Yéu clu, diéu kién thu’c hlen thi tuc hanh chlnh (neu co)

- Cin cit phap Iy cia thi tuc hanh chinh:
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"+ Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 ctia Chinh phu vé cép ban
sao tir sd gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va ching thuc
hop ddng, giao dich;

+ Nghi dinh s 55/2015/ND-CP ngay 09/06/2015 vé chinh séch tin dung
phuc vu phat trién néng nghiép, nong thén
| + Théng tu sé 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy
dinh mitc thu, ché @6 thu, ndp, quan 1y va si dung phi chimg thye.

+ Thong tu sb 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia Bé Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng din thi hanh mét sb diéu ctia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé cp
ban sao tir sb géc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, ching thuc chit ky va chimg
thuc hop ddng, giao dich

11. Thi tuc chirng thwe vin ban théa thuin phan chia di sdn ma di sidn
la dong san

- Trinh tw thyc hién:

+ Ngudi yéu cdu chimg thuc nop 01 bd hd so yéu clu chimg thuc tai Bé

'phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép huyén.

Sl Ngum thuc hién chung thuc kiém tra gidy to trong hd so yeu cau chimg
thu{ﬁ:, néu dly du, tai thoi diém ching thwc cc bén tham gia vin ban théa thuan tu
nguyén, minh min va nhén thic, 1am chi dugc hanh vi cia minh thi thuc hién
chirng thue.

+ Céc bén tham gia thoa thuén phén chia di san phai ky trudc mét ngudi thyuc
hién ching thuc.

+ Trudng hop ngudi yéu cau chimg thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu nguoi d6 khong doc duge, khong nghe duge, khong ky, khong diém chi duge
thi phai c6 02 (hai) ngudt lam chimg. Ngudi lam chtimg phai ¢4 di néng luc hanh
vi dan su va khdng co quyen lgi ich hodc nghla vu lién quan dén giao dlCh Nguodi
lam ching do ngudi yéu cdu chung thuc b tri. Trudng hop ngudi yéu céu chimng
thuc khong bd tri duoc thi dé nghi co quan thuc hién chimg thuc chi dinh nguoi
lam ching

+ Nguoi thuc hién ching thue ghi 101 ching theo mau quy dinh; ky, ghi 1o
ho tén, d6ng ddu ctia co quan thuc hién ching thuc va ghi vao sb chimg thuc. Déi
v6i vin ban théa thuén c6 tix 02 (hal) trang trd 1€n, thi timg trang phai dugc danh so
thr tu, ¢6 chu ky ctia nguoi yéu ciu ching thuc va ngudi thuc hién chimg thuc; sb
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luong trang va 1o chimg dugc ghi tai trang cudi clia vin ban théa thuan. Trudng
hop vén bén thoa thufn c6 tir 02 (hai) t&r trd 1€n thi phai dong dAu gidp lai.

+ Trong trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong théng thao tiéng Vit
thi phai c6 ngudi phién dich. Ngudi phién dich pha1 la ngucn ¢6 nang luc hanh vi
dan sy ddy du theo quy dinh clia phép lut, thong thao tiéng Viét va ngon nglt ma
ngudi yéu ciu chimg thuc st dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu ciu chimg thuc
moi hoac do co quan thirc hién chimg thyc chi dinh. Thu lao phlen dich do ngudi
yéu chu chimg thyc tra. Ngudi phién dich c6 trach nhiém dich day du chinh xac
nodi dung cta vin béan théa thudn ndi dung 161 chitng cho ngudi yéu ciu chimg thuc
va ky vao timg trang van ban thoa thuén véi tu cach 1a ngudi phién dich.

+ Thoi gian tiép nhan va tra két qua: Tir thir hai dén séng thi bay hang tudn,

trong gi® hanh chinh trir ngay nghi, nghi 1€ theo quy dinh.
.- Cach thu'c thwe hién: Nop hd so tryc tiép tai BO phan tiép nhan va tra két

qua cua UBND cép huyén. 2

- Thanh phin, 6 lwgng hé so:

Ngudi yéu ciu chimg thyc ndp 01 (mdt) bd hd 50 yéu ciu chimg thuc, gdm
cac gidy to sau day: :

+ Dy théo van ban thoa thuén phén chia di san;

+ Ban sao Gidy ching minh nhén dén hodc Ho chiu con gi4 tri st dung cia
ngudi yéu ciu chimg thuc (xuat trinh kém theo ban chinh d& d6i chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhén quyen s& hitu, quyén st dung hodc ban sao gidy
to thay thé duoc phép. luat quy dinh d6i voi tai sin ma phap luat quy dinh phai ding
ky quyén s hitu, quyén st dung trong truorng horp hop dong, giao dich lién quan
dén tai san d6 (xuét trinh kém theo bén chinh d8 dbi chiéu). :

- Thoi han giai quyet

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan @i hd so yéu cau chung

“thuc hoédc ¢o thé kéo dai hon theo thoa thuén bang vin ban v6i ngudi yéu céu

chimg thuc. Trudng hop kéo dai thoi han g1a1 quyét thi nguoi tiép nhan hé so phai
¢6 phiéu hen ghi o thoi gian (gid, ngay) tra két qua cho nguoi yéu chu ching thuc

- Pbi twgng thwe hlen thi tuc hanh chinh: C4 nhan, tb chuc '

- Co quan thyc hién thii tuc hanh chinh: Phong Tu phap . .

- K&t qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Van bén thoa thuén phén chia di
san duge chimg thwe - P o
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- L€ phi: 50.000 ddng/hop ddng, giao dich

- Tén miu don, mfm to khai: Khong

- Yéu ciu, didu kién thuc hién thii tuc hanh chinh (néu c6):

- Cin cit phap Iy cda thi tyc hanh chinh:

+ Nghi dinh s 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh pha vé cAp ban

sao tir sb gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chir ky va ching thuc

hop dbng, giao dich;

+ Théng tr s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cta B$ Tai chinh quy
dinh mttc thu, ché d6 thu, ndp, quén ly va st dung phi chimg thuc.

+ Théng tu s6 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 cia Bd Tu phép quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mét s8 didu ciia Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP vé cép
ban sao tir sb gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyuc chit ky va chimg
thuc hop dong, giao dich

 12.Thi tuc chitng thyre vin ban khai nhin di sin ma di sin la dgng sdn

- Trinh ty thwc hién:

+ Ngudi yéu ciu chimg thuc ndp 01 bd hd so yéu céu chimg thuc tai Bo
phan tiép nhén va tra két qua clia UBND cip huyén.

+ Nguoi thue hién chung thuc kidm tra gidy to trong hd so yéu cau chimg
thuc, néu diy du, tai thoi diém chimg thyc céc bén tham gia van ban khai nhan di
san tir nguyén, minh man va nhén thic, lam chi duge hanh vi cia minh thi thyc

~hién ching thue.

+ Céc bén tham gia khai nhin di san phai ky trudc mét ngudi thuc hién
chirng thyec.

+ Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong ky duogc thi phai diém chi;
néu ngudi d6 khong doc duoc, khong nghe duge, khong kY, khéng diém chi dwgc
thi phai c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Ngudi lam ching phai c6 di ndng luc hanh
vi dén sy va khong c6 quyén, loi ich hojc nghia vu lién quan dén giao dich. Ngudi
lam ching do ngudi yéu cAu ching thuc bé tri. Truong hop ngudi yéu clu chimg
thuc khong bd tri dugc thi d& nghi co quan thuc hién chimg thuc chi dinh ngudi
lam chimg. |

+ Nguoi thue hién chimg thuc ghi 161 chimg theo mau quy dinh; ky, ghi 8
ho tén, déng d4u ctia co quan thyc hién ching thuc va ghi vao sd chimg thuec. Dm
v&i vin ban khai nhén ¢ tir 02 (hai) trang trd [én, thi timg trang phai dugc dénh sb
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thi tu, c6 chit ky clia nguoi yéu chu chimg thuc va ngudi thye hién chimg thuc; s&
lwgng trang va 101 chimg dugc ghi tai trang cudi ctia vin ban thoa thuén. Truong
hop vin ban khai nhan c6 tir 02 (hai) to tré 1én thi phai dong dau giap lai.

+ Trong trudng hop ngudi yéu ciu ching thuc khong thong thao tiéng Viét
thi phéai cé ngudi phién dich. Ngudi phién dich phai la ngum ¢6 ning luc hanh vi
dan sy day du theo quy dinh ca phép ludt, thong thao tiéng Viét va ngon nglt ma
ngudi yéu clu chimg thuc sir dung. Ngudi phién dich do ngudi yéu cdu chimg thuc
moi hoac do co quan thuc hién chimg thyc chi dinh. Tha lao phlen dich do nguoi
yéu cAu chimg thyc tra. Ngudi phién dich ¢6 trach nhiém dich diy du chinh xac
ndi dung chia vin ban thoa thudn ndi dung 16i chimg cho nguoi yéu cu chimg thuc
va ky vao timg trang van ban khai nhan v6i tu cich la ngudi phién dich.

+ Thoi gian tiép nhén va tra két qua: Tir thi hai dén séng thir bay hang tuén,
trong gi® hanh chinh trir ngay nghi, nghi 1€ theo quy dinh. .

~ -Cach thu’c thwe hién: Nop hé so truc tiép tal BO phén tlep nhan va tra két

qua ciia UBND cép huygn_ |

- Thanh phin, sb lvong hé so:

Nguoi yéu ciu chimg thuc ndp 01 (mdt) bd hd so yéu cdu ching thuc, gbm
cac gidy to sau day: ’

+ Du thao védn ban khai nhén di san;

+ Ban sao Gidy chimg minh nhén dan hoic H chidu con gia tri st dung cua
ngudi yéu cu chimg thyc (xuét trinh kém theo béan chinh dé dbi chiéu);

+ Ban sao gidy chimg nhan quyen s& hitu, quyén sir dung hodc ban sao gidy
to thay thé duoc phép luat quy dinh dbi véi tai san ma phép luét quy dinh phai ding
ky quyen s@ hiru, quyen stt dung trong trudng hgp van ban khai nhén di san lién
quan dén tai sin d6 (xuat trinh kém theo ban chinh dé dbi chiéu).

- Thaoi han gidi quyet

Khong qua 02 (hai) ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du hd so yéu ciu chung
thuc hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang vin ban véi nguoi yéu céu
ching thuc. Trudng hop kéo dai thdi han g1a1 quyét thi ngudi tiép nhan hd so phai
c6 phiéu hen ghi 1 thoi gian (gio, ngay) tra két qua cho ngudi yéu ciu chung thuc.

- Pbi twong thye hién thi tuc hanh chinh: Cé nhén, td chirc
- Co quan thye hién thi tuc hanh chinh: Phong Tu phap
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- Két qué thwe hién thé tuc hanh chinh: Vin ban khai nhan di sin duoc
chirng thuc

- L& phi: 50.000 dong/hop ddng, giao dich

- Tén miu don, miu to khai: Khong

~Yéu chu, diéu kién thwc hién tha tuc hanh chinh (néu c6):
- Can ¢ phap ly cia thi tuc hanh chinh:

+ Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP ngay 16/02/2015 cta Chinh phi v& cip ban
sao tir s6 gbc, chimg thure ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching thuc
hop dbng, giao dich;

+ Thong tu s6 226/2016/TT-BTC ngay 11/11/2016 cia B Tai chinh quy

- dinh mic thu, ché do thu, ndp, quan ly va st dung phi ching thuc.

+ Théng tu sb 20/2015/TT-BTP ngay 29/12/2015 ctia B6 Tu phap quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh mét sé diéu cta Nghi dinh sé 23/2015/ND-CP vé cip
ban sao tir s6 gbc, chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky va ching

thuc hopddng, giao dich.
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